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ACREDITACIONY CERTIFICACION
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CREACION DE CUENTA INSTITUCIONAL

1. hacer clic en el botdn registrarme
73\; Sineace

SIGIA : SISTEMA DE GESTION DE LA INFORMACION DE LA ACREDITACION
VERSION 23
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2. Ingresar datos de la IE:

A\ Sineace ‘

\f .
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Acreditacion en regiones

Programas de estudios e instituciones

AMAZONAS
ANCASH
AFURIMAC
AREQUIPA
AYACUCHO
CAJAMARCA
CALLAD

Cusco
HUANCAVELICA
HUANUCO

ICA

K
. e
CRE]

[ REN
I %5
s
S
. 2
s
I 138
.

CREACION DE CUENTA INSTITUCIONAL

ACCESO AL SIGIA PARA INSTITUCION EDUCATIVA

INSTITUCION EDUCATIVA

TIPO DE INSTITUCION

natituto de Educacion Superioe Tecao

CODIGO MODULAR

NOMBRE DE LA INSTITUCION EDUCATIVA

Nombre de institucion educativa

BUSCAR INSTITUCION EDUCATIA SIGLIENTE

opica

v

TIPO DE GESTION

[ Sedectione ]

SIGLAS

. k:\"
Sigia:

O

Usted debera especificar el tipo
de institucion educativa a
registrar .

De igual manera, debera
colocar el cédigo modular
otorgado por SUNEDU y dar clic
en el botdon Buscar Institucion
Educativa, esto permitira que
los datos tales como el tipo de
gestion y el Nombre de la IE
sean autocompletados por el
Sistema.

Especificar las Siglas.
Finalmente dar clic en Siguiente
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CREACION DE CUENTA INSTITUCIONAL

3. Ingresar Informacion General:

Acreditacién en regiones

Programas de estudios & instituciones

AMAZONAS
ANCASH
APURIMAC
AREQUIFA
AYACUCHO
CAJAMARCA
CALLAD

CUSCO
HUANCAVELICA
HUANLICO

ICA

JUNIN

LA LUBERTAD
LAMBAYECUE
LIMA METROFOLITANA
LIMA PROVINCIAS
LORETO

MADRE DE DIOS

W 46
- 5

CRE]

— 37

- 5

e 11

L

s

B 48

— 3

.

15

— 178

-
I 524
W 40

5

2

ACCESO AL SIGIA PARA INSTITUCION EDUCATIVA

INFORMACION GENERAL

RUC RAZON SOCIAL
Fuc 3z S0cia
NOKEBERE COMERCIAL
Nombre comercia
DEPARTAMENTC
[ Seleccione |

DIRECCION
Direccion
REFERENCIA
Referencia de la dirsccion

PAGINA WEB

WiW DagINSwWeD.com

PROVINCIA

[ Seleccione |

DISTRITO

[ Sedeccione |

b.

Ingresar el numero de RUC y
hacer clic en el botén buscar,
esto permitira que se
autocompleten los siguientes
campos : Razdn Social , nombre
comercial, ubigeo.

Ingresar un lugar de referencia,

pagina web (no obligatorio) y un

teléfono de contacto.



N
f

i

A

Sineace ‘

CREACION DE CUENTA INSTITUCIONAL

4. Ingresar informacion de la autoridad maxima y persona de contacto:

ACCESO AL SIGIA PARA INSTITUCION EDUCATIVA

DATOS DE AUTORIDAD

TIFD DE DOCUMENTD N.® DOCUMENTO

’ L men
TIFD OE AUTORIDAD NOMERE(Z)
v
APELLIDD PATERND APELLIDD MATERND
Apeling Patemo
TELEFONO CORRED

011235523 COMED{BCOMED £

DATOS DE CONTACTO

TIFQ DE DOCUMENTO N.* DOCUMENTO

’ T
CARGO NOMERE(S)
v
APELLID?D PATERND APELLIDD MATERNG
Apelica Palemo
TELEFONO CORRED

011235523 COPTEDDICOTED. COm

Ingresar el numero de DNI y hacer clic en el
botdn buscar, se autocompletaran los campos :
Nombres y Apellidos.

Seleccionar el tipo de autoridad.

Finalmente debera ingresar datos adicionales
tales como el numero de teléfono y el correo
electrénico de la autoridad maxima de la IE y Ia
del contacto segun sea el caso.

Hacer clic en el botdn finalizar registro.

Se mostrara el siguiente mensaje:

SINEACE

Se acaba de enviat un ususna y clave de verficacion  las bandejas de comeo insenitas para que proceda a completar &l procesa de solicitud de aooeso.
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CREACION DE CUENTA INSTITUCIONAL

5. Generacion de accesos para verificacion de informacion:

SIGIA - Solicitud de acceso

Generacion de acceso para verificacion de informacion

El Sineace le da la bienvenida. El primer paso para generar una cuenta de acceso
institucional al SIGIA esta por concluir; en el siguiente enlace podra cargar dos
documentos:

» Formato de solicitud de acceso (lo podra descargar del enlace enviado), firmado
por la autoridad de la institucidn y la persona de contacto.
» Autorizacion de funcionamiento o licenciamiento.

Por favor, vaya al siguiente enlace:

Usuario: JEGQWHYY
Clave de verificacion: TrL3TFck92haXEiaSk

Al revisar los correos registrados, tanto el de la
autoridad maxima como el correo del contacto,
tendran a disposicion un enlace, usuario y clave
de verificacion para realizar la carga de los
siguientes archivos:

e Solicitud de Acceso

* Resolucién de Licenciamiento o Licencia

de funcionamiento
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CREACION DE CUENTA INSTITUCIONAL

'« Sineace
'\

Acreditacion en regiones = VALIDACION DE ACCESO
Programas da astudios & institucionas
cous I 4 a. Ingresar el usuario y clave de
PESIT U=uario .o .7
urassc [l 19 verificacion otorgada.
Clave da verificazion . e
sacurs I 157 — b. Verificar el acceso
avacucho N 35 Clave de verificacion
cajamvarcs [N 115 )
coeo [ 2. ?IL |J’<,-[: X
cuzco [ o CAPTCHA
ancaveLica [ #=
suanuco [N 133 VERIFICAR ACCESD
ics I 73

o N 12
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6. Carga de documentacion solicitada:

<« Sineace
'\

AMATONAS
ANCASH
APURIMAC
AREQUIFA
YACUCHO
CAJAMARCA
CaLLaD
CUsCo

HUANCAVELICA

LA LIBERTAD
AMEAYEQUE

LA METROPOLITANA

Acreditacion en regiones

Programas a astudias e institecionas
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............................................................................

CARGAR DOCUMENTO DE LICEMCIA

____________________________________________________________________________

CREACION DE CUENTA INSTITUCIONAL

La ficha de solicitud de acceso estara
disponible para descarga.

Dicha ficha debera ser firmada por Ia
autoridad maxima de la IE y el contacto

Uso de firma Digital: Al cargar la ficha
firmada bajo esta modalidad, no sera
necesaria la entrega de este documento
por mesa de partes ya que cuenta con
validez legal.

Uso de firma Manuscrita: En caso la ficha
sea firmada de forma manual, deberd
cargar el documento escaneado y enviar el
original por mesa de partes.

Finalmente dar clic en Finalizar
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CREACION DE CUENTA INSTITUCIONAL

6. Acceder al SIGIA con las credenciales asignadas:

Generacion de cuenta Institucional.

Hola programa de estudio,

Hemos generado la credencial de acceso para su institucion, con ella podra administrar
sus pogramas de estudio en proceso de acreditacion, generacion de accesos a sus jefes
y comites de calidad que permitan un mejor desarrolio del proceso de acreditacion.

Usuario: 22124
Clave de Acceso: p4VWNVbg

3

Para iniciar sesion en el sistema deberas ingresar el usuario y clave de acceso que te
proporcionamos a continuacion, recuerda que estas credenciales son de uso estrictamente

personal.

La autoridad maxima y persona
de contacto de la IE recibirdan un
correo con el usuario y clave de
acceso, las cuales corresponden
a la cuenta institucional
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REGISTRO DE LOCALES

_ -

a. Al ingresar al SIGIA lo primero
gue debe realizar sera el registro
de locales, para ello debera
dirigirse al menu Administracion

Administrar Locales

Administracidn de Intimcicn Educativa
Administrador de Locales

(Generar cuents 3 propramas de esmdios

Administraciin de jefes de calidad — Administrar Locales
CODIGO

Adrministracion de coentas de jefos de calidad

x

i

REGISTRO DE LOCAL

Nombre de local

b. Ingresar los datos solicitados y
dar clic en el botén Registrar Local

Direccion del local

Departamento Provincia Distrito

[ Sedeccions | b [ Seleccicne ] T [ Sedeccions | b
Tipo de Local

[ Belecoions ] v

I Registrar local | ! alir
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ADMINISTRACION DE INSTITUCION EDUCATIVA

‘:%*;"' *
I\ Sineace

a. Dirijase al menu Administracion -
Administracion de Institucion Educativa

b. Aparecera en la pantalla un organigrama en el
qgue podra agregar los siguientes datos :

Geslion da  AMmImiSTACion de Cuentas de jefes de calidad

*Agregar Items: hace referencia a al registro
de programas.
*Gestionar Items: permite reubicar niveles

Agregar ftem
(programas).
GEstianar iiems *Gestion de Procesos: Panel desde el que se
Gestitn de procesos visualizara los procesos iniciados y en la que se

podra realizar el desistimiento de ser el caso.
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AGREGAR ITEM

Opciones
[— Categoria
regar fem
Aareg [ SELECCIONE | v
. - Mivel
UNIVERSIDWD PRIVADA DE TACHA
Gestion de procesos Mombre

Descripcion

Agregar Items: Le permitira registrar el

nombre del programa, asociarlo a una

categoria y agregar una descripcion | Guardar | Cancear
como referencia.
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REGISTRO DE INFORMACION DEL PROGRAMA

a. Al hacer clic en el programa creado

aparecerd una ventana para el registro

Gestionar lems
Gestin da procesas

st Educaiva [Organigrame]

nfarmacian General

APROBADO

Nombre Programa i0pcion Ocupacional
DERECHOD

Especialidad
DERECHO

Modalidad

Tipo de E
Universidad
Ficha

Seleccionar archiva | Ningn archivo selescionada

Tipo de programa

Resalucidn

Seleceionar archivg | Ningdn archive seleccionada

Locales asociados

de datos.

b. Se debera cargar la ficha de inscripcion
inicial y la resolucién otorgada por la

SUNEDU.
c. Para poder guardar cambios sera

necesario establecer una ubicacién como
sede de contacto. En caso el programa se
desarrollara en varias sedes o filiales se
podra agregar ubicaciones haciendo clic
en el botdn Asociar Ubicacion.

d. En caso el especialista de la DEA
presente alguna observacion, esta sera
visualizada en la parte superior de la
ventana.



vz

?\< Sineace ‘

GESTIONAR ITEM

n Gestionar i
po——

Buscar ftem por nombre

Fitir por categonia

Gestionar items [Sebcicne |

CATEGORIA ADCIADA

-

EE.E“.E” dE p.l'u:EmE DERECHO - DERECHD FROGRAMA DE ESTUDIDS
EDUCACION MICIAL - EDUCACIIN IICIAL FROGRAMA DE ESTUDIDS
EDUCACION FRIMARIA - EDUCACION PRIBARLA FROGRAMA DE ESTUDIDS
ODONTOLOGIA FROGRAMA DE ESTUDIOS

Gestionar Items: Esta ventana pondra
a su disposicion filtros de busqueda de

p rog ramas p or nom b re y p or f\‘:Pl f“ CC‘TT-‘-Bl”JU-'-E'l'R EUT-'-C\Bh Y AUDMCRIA - r\.unr DE ESTUDIDS
Cate go r Ila ’ a d e m a’ S d e fa C i I ita r S u MAESTRIA EN ADMINISTRACION Y DIRECCICH DE EMPRESAS EROGRAMA DE ESTUDIS

o
]

re UbicaCio’n . ARQUITECTURA FROGRAMA DE ESTUIDIDS
* EStO Se Ve ré refleja do e n el Orga n igra m a HECISIHIS ERCON HADDS: 0 racia [ W Joe 2 b W
de la Institucion Educativa.
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GESTIONAR PROCESOS

Hacer clic en la opcidn
Gestion de procesos

Al hacer clic en este
botdn, usted podra

SOLICITUDDESESTIMENTO DE PROCESO SO I icita r |a ate ncié N d (=)
T Frograma de estufio un nuevo p roceso

TIPO DE NOMEREDE  PRODRAMADE TPODE  NOMEREDE cmscmuamon EYROO oo
INITITUCION nEE EATUDIO  ACREDMACION  3EDE OLICTUD
UNVERSDAD
PROGRAMA | SEDE
NERSDM ! ADE E DL 3000430001 i 0 PROCESO 815 OCESO
UNVERSDAD | PRIVADA | PANADADE | DERECHD neesmuon | oenmaL 0200043000 ! nuevo Proceso | | DEsisTIR PROCESD
TACHA
UNNEREDAD | ooy caciom PROGRAMA | SEOE
o NIVERSICAD PRIADA DE TACHA N ! cac ) _ —— —
R e T UNVERSDAD | PRIVADA | PRIVADADE TACHA | TACNA Lay | 2003000430002 ST HUEvD PROCESO [l DESISTIR PROCESD
INICIAL DEESTUDID | CENTRAL
Dan L TACHA
acian Inicial - Ef o Inicial
UNNVERSDAD
. EDUCACION PROERAMA | SEDE 5 __o_o
aritn Primaria an Primaria S— ; A DE AC AT pooLLAY 300043 0 PROCESO S5 OCESD
. ) UNVERSDAD | PRIVADA ::I_\:;:-\D. JE— DEESTUDID | CENTRAL TACNA | TACHA POCOLLA 2003000430003 PROO000ET NUEVD PROCESO DESISTIR PROCESO n a Vez I n ICI a O u n

UNVERSIDAD

V4
PROGRAKMA SEDE - - - - d d
WER S A A DE ol W AL ACH 000430004 ! 2 0 PROCESO SISTIR PROCES: ‘ es Sle |
UNNEREIDAD | PRIVADA | PRIVADADE COONTOLDGEA e ESTUDIG PRINCIPAL TACHA | TACHA TACHA 200300043000 PROODINNGZ NUEVD PROCESO DEZISTIR PROCES0 p ro O’ u p O a

an Contabiidad Tribitackn y Audilnria TACNA

A EN DOCENCLA UNIVERSITARIA ¥ GESTION EDUCATIVA . . 4
— [ I
_ MEDICHA PROGRAMA  SEDE ~ » -
un Adminisiracian y Direccitn de Empresas UNIVERSIOAD | PRIVADA | PRIVADADE - TACHA | TACNA TACHA 2003000430005 [ZOUIIIG-IN NUEYO PROCESO DESISTIR PROCE Ca n C e a r S u eJ e C u C I O n
HUBSAMA DEESTUDIC | PRINCIFAL
ARDUITECTURA TACHNA . .
ENCIAS DE LA COMUNICACION NVERSIH h d I I
UNEREEAD e — - aclenao clic en e
ADMINISTRACICON TURISTICO-HOTELERA UNWERSOAD | PRIVADA = PRIVADADE | PSICOLOGIA pEEsrupi | CENTRAL | TACHA | TAGHA POCOLLAY | 2003000430006 NUEVO PROCESO
ADMINISTRACION DE NEGOCIOS INTERNACIONALES TAENA b t 4 D o t o
MGENIERIA L MAESTRIAEN O n eSIS Ir
UNUERSEAD | CopmELDAD | PROGRAMA
AS CONTABLES Y FIMANCIERAS - - P I - —
CIENCIAS CONTABLES ¥ FINANCIER, UNIVERSDAD | PRIVADA | PRIVADADE ) CENTRAL | TACNA | TACMA POCOLLAY | 2002000430007 [ECMIUIGIIN NUEYO PROCESO DESISTIR PROCESD
B TRIELTACIONY | DE ESTUDIO PrO Ceso
AUDTORIA
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SOLICITUD DE NUEVO PROCESO

1. Click en “Nuevo

Proceso”

2. Aceptar el mensaje de

A PO e == confirmacién.
o e — =

.

ARCAN moCELINI w Ligia.sineace.gob.pe dice
Desea generar nueva solicitud de proceso. ;Deses
ALEAN IOSAGEASONSE m ancion?

3. Describa el sustento para solicitar Ingrese Gomantario (250 coractarss como msima)
la generacidon de un nuevo proceso,
adjunte el documento y finalmente

haga clic en Enviar Documento

Swleccionor orchivo | No s siigid archivo

Mota: esta solicitud requiere una aprobacion
de la direccion correspondiente
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DESISTIMIENTO DE UN PROCESO

1. Click en "Nuevo
Proceso”

HUANGAD  OCIOO0SI00S RV PROCEST

2. Aceptar el mensaje de

B — — === S
5 confirmacion.
TN — =
sigia.sineace.gob.pe dice
s e nusvo snoceso [l oesume Proceso | Dessa generar solicitud para desistir del prod esed continuar con

esta acoidn?

g s e — m m

Cancelar

ETIMEENTO PARA EL PROCERD

ingress GComartorio (TS0 coractene como mdwiso)

3. Ingrese el motivo por el que
desea desistir del proceso, adjunte -

el documento de solicitud y PR
presione el boton “Enviar” premacts

Swisrrionor arohivs | N Be sighs Srohive

[ ot | oo |
Mota: esta solicitud requiere una aprobacion
de la direccion correspondiente



GENERACION DE CUENTAS A PROGRAMAS DE
ESTUDIO

a. Debera dirigirse al menu
Administracion — Generar Cuenta a
Programa de Estudio

b. Como requisito crucial para la
creacion de las cuentas del comité se

ADMINISTRADOR DE CUENTA DE PROGRAMAS DE ESTUDIOS

o ) tiene el registro de sus miembros, por
) . ello deberd hacer clic en el icono
REE . P mostrado y completar los datos
solicitados
T T i b. Finalmente se hara clic en el icono
P T = E— de check verde para generar el
: i acceso al presidente del comité de
AR — Calidad del Programa en cuestion



\k\< Sineace ‘

REGISTRO DE MIEMBROS DEL COMITE DE CALIDAD

Caddipa Liuca e lenErfiooods POOICOOIID0E

Inwtiuciin sducsten UNWIVERSOAD MACIKONAL HERRALAD
1. Click en “Agregar nuevo _ et
comite” : : oue

OOMITES REGISTRADOS INTEGEANTES DEL COMITE

2. Ingresar el DNI y click en
“Buscar”

DATOS DEL COMITE MUEWD MEMBRO

de Lo i do Tioo de ok
de oreocidn del comdtd

P AOET- Lkl WAL £F Ol SO

BOLANTUDES D4 & CTLM| o INTEGRANTES OF OOWATE SO0 ICTTAMNTE

*ONT L Carnd de sxtranjania
D024 M.* de dooumensto
Fecho de ko resciucidn ‘documenta

N e destrarment
pdindaiuiei Mevnbraia) Apallide patemns
Himaens de sxpediants
MOMEOES) APELLIOC FATERWD
ooal Apelido matemna Fawc
APFLLIDO MATERND I Seleccione | L]
Corgo Cored

I Bedeveione |

3. Click “agregar miembro”

4. Click “registrar comite”

Nota: para registrarse debe haber
minimo 2 miembros, de los cuales
01 debe ser el presidente de comité
de calidad

AT TRERASE FInE & CF GO8 FE

X

Q0TI P3O0 CORRECECORRAED 0N
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REGISTRO DE MIEMBROS DEL COMITE DE CALIDAD

1. Debera cargar la resolucién
de la conformacion del comité

2. Click en “registrar
solicitud de comité”




SISTEMA NACIONAL DE EVALUACION,
ACREDITACION Y CERTIFICACION
DE LA CALIDAD EDUCATIVA

\P\§ Sineace

CREACION DE CUENTAS PARA JEFES DE CALIDAD

2. Crear cuentas tantas necesite, estas se
asociaran a los jefes de calidad y a los
programas de estudio disponibles.

1. Debe agregar a sus jefes de calidad a su
institucion.

REGISTRAR PERSONAL REGESTRO DE LESLMAR N

Tigo de documsnbo Mro. Documento NOMBRE_USUARIO
22117-004

Nossia{z)

DESCRIPCHON DE LA CUENTA
Apallido Patarna Apallid o Massma

CONTRASENA REPITA COMTRASENA
Tolédann Corrn slacirdnica

ESTADO
Estado

| SELECCIONE |
[ SELECCIONE |
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ASOCIACION DE CUENTA DEL JEFE DE CALIDAD

3. Asociar el jefe de calidad a la cuenta 4. Asociar los programas de estudio a la
seleccionada. cuenta seleccionada.

PROGRAMA DE ESTUMK

X OBSET  100MO0T  NUEWD PROGRAMA DE ESTUDIO TACNA

5. Finalmente sincronizaremos las cuentas
con la plataforma SAE.

105 CREADOS

MNuevo Usuario

RESPONSABLE NRO. DE CN usu.
J = 3
D USUARIOD DESCRIPCION TIPO USUARIO ESTADO ASIG ASIG s . FEC. MOD.

2124 NUEVO JEFE DE

] 22126 o CALIDAD

SUPERVISOR 1 sl 1 22124 220022019 Sincronizar con Saes



